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OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Glowny ksiegowy
wymiar etatu: 1 etat (40 godzin tygodniowo)

liczba kandydatow do wylonienia: 1 osoba

Ogloszenie z dnia: 29.03.2023
Numer ogloszenia: 4/2023
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Wymagania niezbedne zwigzane ze stanowiskiem:

ukonczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupelniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe 1 posiada co najmniej 3-letnig praktyke w ksiegowosci,

albo ukonczona srednia, policealna lub pomaturalna szkole ekonomiczng i posiada co
najmniej 6-letnia praktyke w ksiegowosci,

albo jest wpisana do rejestru biegltych rewidentéw na podstawie odrebnych przepiséw,
albo posiada certyfikat ksicgowy uprawniajacy do uslugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do uslugowego
prowadzenia ksiag rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepiséw,

posiada obywatelstwo pafstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji
Szwajcarskiej lub panistwa czlonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym
Handlu (EFTA) - strony o Europejskim Obszarze Gospodarczym, chyba ze odrebne
ustawy uzalezniaja zatrudnienie w jednostce sektora finanséw publicznych od posiadania
obywatelstwa polskiego;

posiada pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych 1 kotzystania z pelni praw publicznych;
nie byla prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dzialalnosci instytucji  panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe;
posiada znajomo$¢ jezyka polskiego w mowie 1 piSmie w zakresie koniecznym do
wykonywania obowiazkéw gléwnego ksiegowego;

rzetelnosc 1 odpowiedzialnos¢ w realizacji powierzonych zadan;

wysoka kultura osobista;

umiejetnos¢ pracy w zespole i wspolpracy;

dokladnosé;

zorganizowanie;

zgoda na przetwarzanie danych osobowych.

Wymagania dodatkowe:

doswiadczenie zawodowe w jednostkach oswiatowo-budzetowych;

znajomos¢ programow finansowo-ksiegowych jednostek budzetowych, w szczegdlnosei
programéw firmy Vulcan;

znajomosc¢ zagadnien placowych 1 ubezpieczeniowych w jednostkach budzetowych;
znajomos¢ obshugt systemu bankowosci elektronicznej;

znajomosc przepisow prawnych z zakresu finanséw publicznych, rachunkowosci, w tym
rachunkowosci budzetowej, przepiséw dotyczacych podatkow, zamowieni publicznych,
administracji samorzadowe]j oraz prawa pracy 1 Karty Nauczyciela.

Zakres zadan:

Prowadzenie rachunkowosci RODN 1 IP ,,WOM?” w Rybniku;
Dyspozycja srodkami pieni¢znymi RODN 1 IP ,,WOM” w Rybniku;

Dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym RODN 1 IP ,,WOM” w Rybniku;

Dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci 1 rzetelnosci dokumentow dotyczacych
operacji gospodarczych 1 finansowych;

Prowadzenie ksiag rachunkowych;



— Sporzadzanie dokumentéw z zakresu polityki rachunkowosci RODN i IP ,\WOM”
w Rybniku;

— Sporzadzanie sprawozdan finansowych i innych raportéw i meldunkéw z zakresu
finanséw na potrzeby zewnetrzne i wewnetrzne oraz bilanséw;

— Opracowywanie planéw finansowych;

— Dokonywanie biezgcej analizy sytuacji finansowej RODN 1 IP ,, WOM” w Rybniku;

— Prowadzenie gospodarki finansowej zgodnie z obowiazujacymi zasadami i przepisami
prawa;

— Przestrzeganie dyscypliny finansowo-budzetowej;

— Nadz6r nad racjonalnym 1 celowym wykorzystaniem srodkéw finansowych i sktadnikéw
majatkowych jednostki;

— Prawidlowa ewidencja ksiegowa skladnikéw majatkowych;

— Biezaca wspolpraca z pracownikami organu prowadzacego w zakresie finansowym;

— Organizacja pracy dzialu Ksiggowosci.

Warunki pracy:

Praca administracyjno — biurowa przy monitorze komputerowym powyzej polowy dobowego
wymiaru czasu pracy.

Praca na przedmiotowym stanowisku nie jest narazona na wystgpowanie ucigzliwych
1 szkodliwych warunkéw pracy.

Nie istnieja bariery utrudniajace wykonywanie pracy. Wystepuja bariery architektoniczne
w dostepnoséci do budynku, do pomieszczed biutowych i do pomieszczen sanitarnych. Brak
podjazdow oraz wind dla niepelnosprawnych.

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepelnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej
oraz zatrudnianiu osob niepelnosprawnych, jest wyzszy niz 6%.

Wymagane dokumenty:

- Curriculum vitae - zyciorys,

- kwestionariusz osobowy,

- kopie dokumentow potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie oraz kwalifikacje 1 staz
pracy potwierdzony swiadectwem pracy lub zaswiadczeniem o zatrudnieniu,

- w przypadku gdy kandydatem jest osoba niepelnosprawna- kopie dokumentéw
potwierdzajacych niepelnosprawnosc,

- o$wiadczenie o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych,

- o$wiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz kotrzystania z pelni praw
publicznych,

- oswiadczenie o nie skazaniu prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

- referencje, listy gratulacyjne.



Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy dostarczy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia

12.04.2023 r. do godz. 15.00 w zamknietej kopetcie zpodanym adresem zwrotnym

1 dopiskiem: dotyczy naboru na stanowisko Gt6wny ksiegowy.

na adres:

Regionalny Osrodek Doskonalenia Nauczycieli i Informacji Pedagogicznej ,,WOM” w Rybniku
ul. Parkowa 4A, 44-200 Rybnik

lub skladac osobiscie w sekretariacie osrodka.

Dodatkowe informacje:

Kandydaci spelniajacy wymagania formalne, po analizie ofert, zostana powiadomieni o terminie
przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjne;.

Aplikacje, ktore wplyng do RODN i IP ,WOM” w Rybniku po terminie, nie beda
rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej RODN
11P,WOM” w Rybniku oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie RODN 1 IP ,WOM”
w Rybniku, ul. Parkowa 4A, niezwlocznie po przeprowadzonym i zakoficzonym nabotze.

Oferty odrzucone zostang komisyjnie zniszczone.
Dodatkowe informacje mozna uzyska pod nt telefonu: 32 42 47 472.

Dane kandydatow beda przetwarzane do celéow rekrutacii. Udost@pmeme danych nie jest
przewidywane. Obowiazek podania danych przez osoby ubiegajace si¢ o prace wynika z:

- ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy (tekst jedn. Dz. U. z 2020 r., poz. 1320.)

- ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (tekst jedn. Dz. U. z 2019r.
poz. 1282)

Osobie, ktorej dane dotycza, przysluguje prawo wgladu do treScd tych danych
1ich poprawiania.

Do pobrania:

- kwestionariusz osobowy osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

- oswiadczenie o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych,

- oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z pelni praw
publicznych,

- o$wiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.
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